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ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA N2 020/2025
CONTRATANTE: Departamento Municipal de Administracdo de Munhoz/MG

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICO DE MANUTENGAO
COMPUTADORES, DE SOFTWARES, HARDWARES E REDES DE TODOS OS SETORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO RS 20.536,80 (vinte mil, quinhentos e trinta e seis reais e oitenta
centavos).

PERIODO DE PROPOSTAS
De 03/12/2025 das 17:00

Até 10/12/2025 08:30

PERIODO DE LANCES
De 10/12/2025 das 09:00 horas

Até 10/12/2025 até 15:00 horas

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

NAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG.
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 030/2025
(Processo Administrativo n.°260/2025
Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG, CNPJ N° 18.675.934/0001-99, por
meio do SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS DE MUNHOZ/MG, realizara Dispensa Eletrdnica, com
critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislagdo aplicavel.

Data da sessdo: 10/12/2025

Link: endereco eletrénico www.novobbmnet.com.br

Horario da Fase de Lances: 09:00 ATE 15:00 horas
Tempo de duragdo: 06 (seis) horas
1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGCO DE MANUTENGCAO COMPUTADORES, DE SOFTWARES,
HARDWARES E REDES DE TODOS OS SETORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus

anexos.

1.2. A contratacdo sera dividida em itens ocorrera em item/lote tnico, conforme tabela constante
abaixo.

ITEM | DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT. PREGCO MENSAL PRECO TOTAL
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE | Servico 12 RS 1.711,40 (hum mil, | RS 20.536,80 (vinte mil,
MANUTENCZ\O COMPUTADORES, DE SOFTWARES, HARDWARES setecentos e onze reais e | quinhentos e trinta e seis

01

E REDES DE TODOS OS SETORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE

quarenta centavos)

reais e oitenta centavos)

MUNHOZ/MG.

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta para
todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante a utilizacdo do Sistema
BBMNET, disponivel no endereco eletronico www.novobbmnet.com.br

2.1.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao drgdo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.
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2.2. Nao poderdo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas vedac¢des do art. 14 da Lei 14.133/21.

2.2.4. organizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acorddo
n? 746/2014-TCU-Plenario).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema BBMNET, a
proposta com a descricao do objeto ofertado e a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a
data e o hordrio estabelecidos para o fim de recebimento de propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no objeto
desta dispensa de licita¢ao;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor.

3.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.6. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, e assinalar em campo proprio do
sistema eletrénico, que atende as seguintes declaragdes:

3.6.1 Declaramos que inexiste fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

3.6.2 Declaramos o enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, quando couber.

3.6.3 Declaramos o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicGes gerais da contratacdo,
constantes do procedimento.

3.6.4 Declaramos nossa responsabilidade pelas transacGes efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras.
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3.6.5 Declaramos o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se
couber.

3.6.6 Declaramos o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.7. Quando houver variagdo minima entre lances, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizacao de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

3.7.1. Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.7.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da
sec¢do respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;

3.7.2. 0O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o érgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos
dos fornecedores na forma da segado seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 10/12/2025 das 09:00 da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a
sessdao publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado as 15:00.

4.2, Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrdnico.

4.2.1. Olance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3, O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, quando a disputa
for por menor prego, que incidira em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 01,00 (um) reais.

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.
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5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdao do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratacao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negocia¢do de condi¢Ges mais vantajosas.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessdrio, de
documentos complementares, adequada ao Ultimo lance.

5.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.4.1. contiver vicios insanaveis;
5.4.2. nado obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.4.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco mdaximo definido para a
contratagao;

5.4.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.4.6. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e
cinco por cento) do valor orgado pela Administracao.

5.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.6. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado via sistema, desde que n3o haja
majoragao do prego.

5.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

5.8. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.9. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratacgao Direta.

6. HABILITACAO

6.1 6.1 Encerrada a etapa de negocia¢ao e aceitagdo, sera iniciada a fase de Habilitagdo, onde
sera disponibilizado ao licitante classificado em primeiro lugar, o comando para insercdao dos
documentos de Habilitagdo. O prazo para a inser¢ao dos documentos solicitados neste edital
sera de 02 (duas) horas, a contar do disparo da mensagem da liberacdo do comando para
insercao dos documentos, sujeito a desclassificagdo, caso ndo faga no tempo determinado.
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6.1.1 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal;

6.1.2 Provade regularidade fiscal junto a Seguridade Social (INSS) — CND;

6.1.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas, nos termos da Lei n® 12.440/11.

6.1.1. E dever do fornecedor atualizar previamente os documentos para que estejam vigentes
na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacgdo atualizada.

6.1.2. Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta dispensa, por meio da apresenta¢do
de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da
licitante, comprovando que a licitante forneceu/executou, bens/servicos com caracteristicas
semelhantes e compativeis com o objeto do Edital.
6.1.3. Cartdode CNPJ.
6.1.4. Codpiado CPF e RG do proprietdrio e ou do administrador da empresa (caso tenha);
6.1.5. E dever do fornecedor atualizar previamente os documentos para que estejam vigentes na data
da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao
atualizada.

6.1.6. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacio do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(oes) valida(s).

6.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessdrios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

6.3. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do
documento digital.

6.4. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratacao Direta.

6.4.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo
de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢es de habilitacdo

6.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado
7. CONTRATACAO
7.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.
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7.2. O adjudicatario tera o prazo de 01 (um) dia Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar o Termo conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sanc¢Oes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. 0O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragdo.

7.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovac¢do das
condi¢Bes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas no art. 155 da Lei 14.133/21
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des previstas no art.
156 da Lei 14.133/21:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nado se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsdvel de licitar ou
contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4, A aplicacdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma,
exime a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgées.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. O procedimento sera divulgado no site BBMNET, no site http://www.munhoz.mg.gov.br e no

Portal Nacional de ContratagGes Publicas - PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢do podera:
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9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentac¢do de habilitagdo,
conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexado.

9.6. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdao deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacdo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagdo, nos termos do art. 12, lll e art. 64, da Lei 14.133/21.

9.9. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.9.1. ANEXO | - Documentacdo exigida para Habilitacdo;

9.9.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.9.3. ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial.

MUNHOZ/MG, 01 de dezembro de 2025.

DORIVAL AMANCIO FROES MARIA OMARA DA SILVA

Prefeitura Municipal de Munhoz Secretaria de Administragao e Planejamento



%ﬁ'g PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES DO OBJETO
OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICO DE MANUTENGAO

COMPUTADORES, DE SOFTWARES, HARDWARES E REDES DE TODOS OS SETORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG.

JUSTIFICATIVA: Instalagdo, configuragao e manuten¢do de computadores, impressoras, equipamentos
de rede (como roteadores e switches) e periféricos em geral.

Suporte técnico aos usudrios, presencial e remoto, solucionando demandas relacionadas a hardware,
software e configuragdes de sistema operacional.

Manutencao corretiva de equipamentos, incluindo substituicdo de pecgas fornecidas pela Prefeitura.
Hordrios de Atendimento:

Atendimento presencial: 1 (um) dia por semana (dia a definir/combinar), das 8h as 12h e das 13h as 17h,
podendo ser alterado conforme necessidade, mediante aviso prévio.

Atendimento remoto: de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h as 17h, via telefone, WhatsApp
ou acesso remoto via ferramentas como AnyDesk, TeamViewer ou similares (exceto feriados).

Atendimento emergencial presencial fora do regulares de atendimento, porém realizado dentro dos dias
Uteis da semana (de segunda a sexta-feira), em situagdes criticas de TI. (Consideram-se situacdes criticas
aquelas em que a indisponibilidade de equipamentos ou sistemas impede a continuidade do trabalho da
Prefeitura, impactando diretamente os servicos.)

Pecas de reposicdo: os materiais e componentes necessarios para substituicdo e manutencdo de
equipamentos sdo de responsabilidade da Prefeitura.

Sistemas operacionais e softwares: a instalacdo de sistemas operacionais (como Windows) e pacotes de
escritério (como Microsoft Office) pode ser realizada pelo prestador, porém a ativacdo e a licenga sdo de
responsabilidade da Prefeitura. Caso a licenca seja fornecida, o técnico realizard a ativacdo
normalmente. Caso contrdrio, sera feita a instalacdo do Windows sem ativacdo, utilizando o Microsoft
Office 2007 com serial de ativacdo fornecido anteriormente.

Ndo é responsabilidade do técnico a instalagdo, configuracdo ou manutencdo de softwares piratas ou
oracksados que eventualmente tenham sido inseridos nos computadores, incluindo o Office fornecido
anteriormente (utilizado apenas por ndo haver adaptacao satisfatéria a softwares gratuitos).

Softwares ndo relacionados diretamente as atividades da Prefeitura: serd prestado auxilio para
configuragdes ou suporte a esses programas, porém a solucdo dos problemas ndo é garantida pelo
prestador.
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Comunicacao dos horarios e atividades: todos de responsaveis pelas secretarias deverao ser informados
dos horarios de atendimento e atividades fornecidas estabelecidos em contrato, a fim de garantir o bom
entendimento e cumprimento des condi¢cdes acordadas.

Servicos de Terceiros: serd prestado suporte apenas sobre os servicos realizados diretamente pelo
prestador; eventuais problemas decorrentes de servicos executados por terceiros ndo serdo de
responsabilidade do prestador.

Registro de chamados: para cada atendimento solicitado via WhatsApp ou telefone serd gerado um
numero de chamado, com o objetivo de manter o controle e o registro de todas as demandas. Isso
permitird acompanhar o status de cede solicitagdo (atendida, em andamento ou pendente). garantindo
transparéncia e histdrico das solicita¢oes.

Atendimento por telefone e mensagens via WhatsApp: o atendimento serd realizado exclusivamente
dentro do horario das 8h as 12h e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira (exceto feriados).

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021

O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar. O prazo de vigéncia da contratagao
é de 12 meses.

Prazo para inicio da prestacao de servicos: apds o recebimento da ordem de fornecimento enviada
pelo setor de compras: 15 (quinze) dias corridos.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual [ANO], conforme detalhamento a
seguir:

) ID PCA no PNCP: [....];

) Data de publicagcdo no PNCP: [...];

) Id do item no PCA: [...];

V) Classe/Grupo: [...];

V) Identificador da Futura Contratacgéo: [...].

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTOenor
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A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

N3o é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar. O contrato ou outro instrumento habil que o
substitua oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a garantia da
contratagao.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizacao,
gue conterd informacgOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato.
Fiscalizacdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, 1l);
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Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificaces para
a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 111);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n? 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorroga¢des contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,

).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, lll).

O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgées sobre a consecucdo dos objetivos
gue tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO: Recebimento

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até
02 (dois) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao



%ﬁ'g PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

Para fins de liquidag¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do drgdo contratante; o periodo
respectivo de execugao do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes
tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus
ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das condi¢Ges de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
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No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢dao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovac¢do, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento
O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacao

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigBes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

Caso atendidas as condicGes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
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Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a Certiddo Trabalhista, CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado/previsto total da contratagdo é de R$20.536,80 (vinte mil, quinhentos e trinta e seis
reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados
no Orgcamento Geral da Unido.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

1) DOTACOES ORCAMENTARIA:

Ficha Projeto/atividade (agdo) Natureza da Despesa Dotagdes

Manutencdo Atividades Secretari
44 anutengao Atlvidades secretaria Serv. Tecnol. E Comunicacdes P. Juridica | 02.02.04.122.0001 2.007 33.90.40
Administracdo

Munhoz/MG, 01 de dezembro de 2025.

DORIVAL AMANCIO FROES MARIA OMARA DA SILVA

PREFEITO MUNICIPAL SECRETARIA ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N2 260/2025 DISPENSA ELETRONICA N2 030/2025
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE MANUTENGAO

COMPUTADORES, DE SOFTWARES, HARDWARES E REDES DE TODOS OS SETORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG.

Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos as condi¢Ges contidas no Edital do
DISPENSA ELETRONICA N.2 030/2025, retro mencionado, bem como verificamos todas as especificacdes
nele exaradas, ndo havendo qualquer discrepdncia nas informacdes e/ou documentos que dela fazem
parte; Declaramos ainda que estamos cientes de todas as condi¢cdes que possam, de qualquer forma,
influir nos custos, assumindo total responsabilidade por erros ou omissdes existentes nesta proposta,
bem como qualquer despesa relativa a realizagdo integral do seu objeto. DA PROPOSTA: Apresentamos
nossa proposta OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
MANUTENGAO COMPUTADORES, DE SOFTWARES, HARDWARES E REDES DE TODOS OS SETORES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG. Especificagdo do Objeto e Quantidade:

tem Codign Uescncan do Produto/senico Unidade _Luant

1 258.000.730 5V TECNICO DE DE INFORMATICA (TI) SV 12

ATENDIMENTO DE NO MINIMO 1 WEZ POR SEMANA PRESEMNCIAL PREFERENCIALMENTE AS SEGUNDAS - FEIRAS |
PODENDO SER ALTERADO CONFORME A NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO | MEDIANTE AVISO PREVIO
PRESERWVANDO SEMPRE OS HORARIOS DAS 8H DA MANHA AS 12ZHRS PAUSA PARA ALMOCO RETORNO 13:00 AS
1THRS A TARDE.

MANTER O ATENDIMENTO REMOTO DE TERCA- FEIRA A SEXTA - FEIRA | DAS BHRS AS 12HRS PAUSA PARA ALMOCO
RETORMO AS 13 HRS ATE AS 1THRS ( EXCETO FERIADOS ), 05 ATEMDIMENTOS COM VA FERRAMENTAS ANY DESK ,
TEAM VIEWER OU SIMILARES .

0BS5S : SEMPRE SERA MANTIDO O ATENDIMENTO PRESENCIAL 1 VEZ NA SEMANA CONMO DESCRITO ACIMA, .

S0BRE AS ATWIDADES QUE DEVE RAD SER DESENVOLVIDAS COMO TECNICO DE INFO RMATICA ( TI)

INCLUSAQD DE ATENDIMENTO EMERGENCIAL FORA O DIA PRESENCIAL D& SEMANA POREM REALIZADO EM DLA UTIL
DE SEGUNDA A SEXTA FEIRA EM CAS0 DE DEMANDA DA ADP.'IINISTRAQAD TAMBEM EM CARACTER PRESENCIAL
CONFORME A URGENCIA NOS CAS0S ( CONSIDERANDO SMTUACOES CRITICAS AQUELAS EM QUE A
INDNSPONIBILIDADE DE EQUIPANMENTOS OU SISTEMAS QUE IMPEDE A CONTINUIDADE DO TRABALHO DOS

SERVIDORES DE ALGUM DETERMINADO SETOR ( EQUIPAMENTOS COMO SERVIDORES | COMPUTADORES,
MONITORES | IMPRESSORAS E DEMAIS )

PECAS DE REPDSIQAD 05 COMPOMNENTES E MATERIAIS NECESSARIOS PARA SUEISTI'I'UIQAD E HANUTENQAD Dos
EQUIPAMENTOS FICARAD A CARGO DA CONTRATANTE |, O CONCERTO DOS EQUIPAMENTOS MEDIANTE A ENTREGA
045 PECAS FICARA A CARGO DO CONTRATADO SISTEI.'IAS OPERACIONAIS E SOFTWARES © A INSTALAQAD DE
SISTEMAS OPERACIONAIS ( COMO WINDONS J E F‘ACDTES DE ESCRITORIO ( COMO MICROSOFT OFFICE) ETC PODE
SER REALLIZADA PELO PRESTADOR POREM A ATF-.-’AI;AD E A LICENCA SERAD DE RESPONSABILIDADE D
CONTRATANTE { SEMPRE COM A AJUDA E ASSESS0RLA DO CONTRATADO ) 0BS CASO A LICENCA SELA FORNECIDA.
O TECHICO REALIZARA A ATWAQAD NORMALMENTE . CASO CONTRARIO SERA FETA A INSTALACAQ DO SDFHI'JAF{E
SEM ATWAE.AD UTILIZANDO WERSOES ANTERIORES EXEMPLO MICROSSO0OFT OFIFICE 2007 COM SERIAL DE ATNAQAD
FORNECIDO ANTERIORMENTE . SERA PRESTADA AUXILIO PARA CDNFEURAQAD OU SUPORTE DE PROGRAMASE
SOFTWARES CONFORME DEMANDA DA CONTRATANTE |

CDHUNIM[;AD DOS HORARIOS E ATVIDADES - 05 RESPONSAVEIS PELAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DEVERAD SER
INFORMADOS PELO TECNICO DOS HORARIOS DE ATENDIMENTO E ATWIDADES FORNECIDAS ESTABELICIDOS PELA
CONTRATANTE A FIM DE CUMPRIR UK BOK ATENDIMENTO DAS CDNDI[;.DES ACORDADAS | FICANDO A CADA VISITA
SEMANAL PRESENCIAL OU V1A HOME OFFICE NOS DEMAIS DIAS DA SEMANA FICANDO DESIGNADAS TAREFAS DE
REPAROSE HANUTENI;DES ASSIM COMO SUPORTE TECNICO OPERACIONAL SEMPRE QUE SOLICTADO POR UM
ORGAD OU SECRETARIA DEMANDANTE , REGISTROS DE CHAMADOS : PARA CADA ATENDIMENTO SOLICITADOD WA
WATTSSAP OU TELEFONE SERA GERADD UM NUMEROD DE CHAMADO , COM O OBJETNO DE MANTER O CONTROLE E
REGISTRO DE TODAS AS DEMANDAS DA ADP.'IINISTRAQAD MUNICIPAL COMO UM TODO | 1550 PERMITIRA AQ TECNICO
ACOMPANHAR O STATUS DE CADA SOLICTACAQO ( ATENDIDA | EM ANDAMENTO OU PENDENTE ), GRANTINDOC
TRANSPARENCIA E HISTORICO DAS SOLICTACOES |




% g PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ
’3‘% S

ESTADO DE MINAS GERAIS

ATENDIMENTO POR TELEFONE E MENSAGENS V1A WATTSSAP O ATENDIMENTO SERA REALIZADO EXCLUSMAMENTE
MOS HORARIOS 8HRS AS 12 HRS E DAS 13 AS 17 HRAS COM TODAS AS DEMANDAS TECNICO OPERACIONAIS
MANUTENCAQ CONCERTOS REPAROS E DEMAIS EM TODAS AS MAQUINAS EQUIPAMENTOS DOS PREDIOS PUBLICOS
E A0S SERVIDORES DESTA PREFEMURA MUNICIPAL | OBS DUVIDAS TECNICAS COMO DE DESCRIMMNVOS DE OBJETOS
A SEREM LICITADOS CUNECL:,DES DE REDE E DEMAIS OBJETOS QUE SEJAM DO UNIVERSO DE INFORMATICA OU TI
SERAD SOLICITADOS AD TECNICO MEDIANTE RELATORIOS SE HMECESSARIOS |, TODA E QUALQUER DUVIDA TECNICA
OPERACIONAL OU DE QUALQUER CARACTER QUE SEJA DA ALCADA DO TECNICO SERAD SOLICTADAS VIA
RELATORIO CONFORME A NECESSIDADE E DEMANDA DA CONTRATANTE (085 : TODO O ATENDIMENTO PRESENCIAL
OU V1A HOME OFFICE DEVERAD SER FEMOS COM A MAXIMA CORDIALIDADE TANTO POR PARTE DA CONTRATANTE
COMO POR PARTE Dv4 CONTRATADA | A CONTRATAMNTE INDICARA OS5 LOCAIS TANTO URBANOS QUANTO RURAIS A
SEREM FEITAS AS MAN UTENL:.DES E VISITAS TECNICAS AD CO HNTRATADOD QUANDO ASSIM FOR NECESSARIO  TODAS
ASVISITAS TECNICAS OPERACIONAIS PARA REPARDS MAN UTENL:.DES E DEMAIS SERAD FEITAS COM VEICULO
PROPRIO DA CONTRATADA FICANDO A CARGO DA CONTRATANTE APEMAS NDICAR OS5 LOCAIS ENDERECO OU
LUCAL[ZM}AD 0AS DEMANDAS SEMANAIS | TODOS OS5 PREDIOS PUBLICOS MUNICIPAIS DE TODOS 05
DEPARTAMENTOS | ESCOLAS UNIDADES DE SAUDE E DEMAIS LOCAIS  TANTO NA ZONA URBANA COMO RURAL

Informar valor total por extenso em RS 0,00 (** ¥ % kkkkokakdok kbbbt dotok dokokdokodkok xokk)

(Local) (Data)ims.. St o .| s | seesmmy o

Nome, Funcdo na Empresa e Assinatura do Representante Legal

OBSERVACOES: INDICAR NA PROPOSTA OS SEGUINTES ITENS: Razdo social da Proponente; Endereco
completo (rua/avenida, nimero, bairro, cidade, CEP, (UF); Telefone Endereco eletrénico (e-mail); Banco,
ndmero da conta corrente e da Agéncia no qual serdo depositados os pagamentos, se a Licitante se
sagrar vencedora do certame, obedecida a Ordem Cronoldgica; Validade da proposta de 180 (cento e
oitenta) dias; O item da proposta deverd obedecer estritamente aos itens constantes do Edital. O Prazo
para inicio da prestacdao de servigos: apos o recebimento da ordem de fornecimento enviada pelo
setor de compras: 15 (quinze) dias corridos. preenchimento da proposta ndo exclui a necessidade de
anexar os documentos para credenciamento, e a proposta impressa e assinada pelo responsavel ou
procurador. No julgamento das propostas considerar-se-a vencedora aquela que, tendo sido aceita,
estiver de acordo com os termos deste Edital e seus Anexos e ofertar o MENOR PRECO PELO ITEM.

Nome, Funcdo na Empresa e Assinatura do Representante Legal
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ANEXO IV- FICHA TECNICA DESCRITIVA DO OBJETO

Ficha Técnica Descritiva do Objeto

Numero do edital:

Orgdo comprador:

MARCA ouMODELO
Lote/Item | DESCRICAO QUANT

Prazo de validade da proposta 180 (cento e oitenta) dias, conforme estabelecido no edital):

Declaramos, para todos os fins de direito, que cumprimos plenamente os requisitos de
habilitacdo e que nossa proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio (edital).

Declaramos, ainda, que estamos enquadradas no Regime de tributacdo de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, conforme estabelece o artigo 32 da Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006.

(Somente na hipé6tese de o licitante ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP).

Data:

OBSERVACAO: POR FORCA DA LEGISLACAO VIGENTE, E VEDADA A IDENTIFICACAO DO
LICITANTE.

APOS A FINALIZAGCAO DA FASE DE DISPUTA DE LANCES DE TODOS OS LOTES, OU SEJA, TODOS 0S
LOTES DEVERAO ESTAR NA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS, A PARTIR DO
HORARIO DA MENSAGEM DE SOLICITACAO DA PREGOEIRA, O PARTICIPANTE TERA 02 (DUAS)
HORAS DE PRAZO PARA ANEXAR A FICHA TECNICA NA PLATAFORMA.
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