Prefeitura Municipal de Munhoz
Estado de Minas Gerais
CNPJ-18.675.934/0001-99
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LEI COMPLEMENTAR N° 093 DE 28 DE MARCO DE 2017.

or

“FIXA OS VALORES DAS DIARIAS DE VIAGENS
AOS SERVIDORES PUBLICOS E AGENTES
*  pOLITICOS DO PODER  EXECUTIVO
MUNICIPAL E FIXA O TETO PARA FINS DE
REEMBOLSO DE DESPESA DE VIAGENS AOS
SERVIDORES PUBLICOS MOTORISTAS". |

o} PREFEITO MUNICIPAL FACO SABER que a CAMARA
Municipal de Munhoz APROVOU e eu sanciono a seguinte Lei:

e

~ Art. 1° - Aos Servidores Publicos e Agentes Politicos do Poder
Executivo Municipal, quando se deslocarem da sede da repartigdo publica onde
estdo lotados em objeto de servigo ou interesse do municipio a outras localidades,
sera assegurada a percepcdo de didrias para cobertura de despesas com
alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana.

Paragrafo uUnico: Outras despesas que se reputarem estritamente
necessarias no decorrer da viagem dos servidores ou agentes politicos, deverdo ser
pagas na forma de adiantamento de despesas, conforme previsto no artigo 68, da
Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 2°- A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de

dotagbes orgamentdrias e financeiras disponiveis em cada érgéao.

Art. 3° - Quando os servidores publicos ou agentes politicos se
afastarem para outras localidades, observado o disposto no artigo 1°, terdo direito:
I - A didria completa, constante da Tabela I, quando o deslocamento

exigir pernoite, hospedagem e alimentagao;
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II - A didria parcial constante da tabela II, quando o deslocamento

exigir somente alimentagao;

§ 1°- Os percentuais previstos nos incisos deste artigo incidir8o na
Tabela constante do Anexo Unico a esta Lei.

§ 29- S¢ farao jus as diarias os servidores ou agentes politicos que se
ausentarem do municipio por periodo igual ou superior a quatro horas;

§ 39- Para comprovagao das diarias ndo sera exigido comprovagdo
fiscal, porém aos servidores, agentes politicos ou equivalentes, excetuando-se o

Prefeito e o Vice-Prefeito, deverdo atender o disposto no artigo 5° desta lei;

Art. 4° - A diaria ndo sera devida:

I - quando o deslocamento do servidor durar menos de 04 (quatro)
horas;

IT - nos casos em que o deslocamento do Municipio ndo for revestido de
eventualidade e, constituir exigéncia permanente do cargo, como por exemplo:
cargo de motorista.

III - quando o deslocamento se der para a localidade onde o servidor
resida;

IV - quando a viagem ndo for autorizada nos termos desta Lei.

Paragrafo primeiro: Na hipdtese prevista no inciso II, o servidor fara
jus, tdo somente, ao reembolso de suas despesas com alimentacdo, limitado aos

valores maximos previstos na tabela III do Anexo Unico a esta Lei.

Paragrafo segundo: O pagamento do reembolso, previsto no paragrafo
anterior, fica condicionado a apresentagdo das respectivas notas fiscais e prestagéo

de contas pelo servidor.

Art. 5° - Para autorizagdo de viagem, serdao observados, dentre os
mais, 0s seguintes:

I - Preenchimento dos formuldrios préprios;

II - Liberagao feita pelo Prefeito Municipal, quando os solicitantes forem
o Chefe de Gabinete, Procurador Municipal e Secretarios Municipais;

III - Liberagao feita pelo Controlador Interno nos demais casos. é

Praga José Teodoro Serafim, n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com




Prefeitura Municipal de Munhoz
Estado de Minas Gerais
CNPJ-18.675.934/0001-99

Art. 6° - Para que possa ser processada em tempo habil, a solicitagao
de diaria devera ser encaminhada no minimo com 24 (vinte e quatro) horas de

antecedéncia em relagdo ao dia da saida para o devido processamento.

Art. 7° — Nos casos de emergéncia comprovada, em que os servidores
ou agentes politicos ndo puderem providenciar a solicitagdo das diarias em tempo
habil, o processo de concessdo dos valores para despesas de viagem poderd

ocorrer em prazo inferior ao disposto no artigo anterior.

Art. 8° - As didrias de viagens serao empenhadas previamente e 0S

recursos serdo liberados aos Servidores ou Agentes Politicos antes de suas viagens.

Art. 99 - Sera obrigatéria a apresentagao do relatério de viagem em 02
(duas) vias, no prazo de 03 (trés) dias apds o retorno do servidor ou agente
politico.

§ 10 - Ndo serdo liberadas novas diarias ao servidor ou agente politico

que nao apresentar o relatério de viagem anterior.

§ 29 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de

contas é respectivamente do solicitante e concedente.

§ 3° - Ndo serdo liberadas novas didrias ao servidor enquanto este ndo

apresentar o relatdrio previsto neste artigo.

Art. 10 - O servidor ou agente politico que receber didria e ndo se
afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente no
prazo maximo de 24 horas, ou, em recaindo este em sabado, domingo ou feriado,

no primeiro dia util subsequente.

Art. 11 — Na hipétese de o servidor ou agente politico retornar a sede
em prazo menor do que o previsto para seu afastamento, restituira as diarias

recebidas em excesso, mediante procedimento adequado, no prazo previsto no
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Art. 12 - Havendo imperiosa necessidade de prorrogagao do

afastamento do servidor ou agente politico serdo liberadas as didrias
correspondentes ao periodo excedente, mediante justificativa apresentada e
julgada procedente pelo Prefeito Municipal ou ordenador de despesas dos 6rgdos e
entidades da administragao indireta.

Art. 13 - E vedada a concessdo de diarias aos sabados, domingos e

feriados, ressalvados os casos justificados por necessidade inadiavel.

Art. 14 - Os valores fixados na Tabela de Valores de Diarias serao
atualizados, periodicamente, aplicando-se o Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor — INPC.

Art.15 - Os valores dos bilhetes de passagem intermunicipal e,
passagens aéreas serdo previamente pagas, sem influir no valor da diaria.
Paragrafo Unico: Os valores referentes a taxi e transporte urbano serao

pagos mediante reembolso.
Art. 16 - Esta lei poderda ser regulamentada por Decreto no que

couber.
Art. 17- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Munhoz, 13 de abril de 2017.

refeito Municipal
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ANEXO UNICO
Tabela de Valores de Diarias

I - TABELA DE DIARIA COM PERNOITE PARA SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS, AGENTES POLITICOS, PREFEITO E VICE PREFEITO

DESTINO VALOR
Até 50 km R$80,00
De 51km a 300 km R$120,00
Acima de 300 km (exceto Brasilia) R$250,00
Brasilia R$500,00

II - TABELA DE DIARIA SEM PERNOITE
PARA SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS, AGENTES POLITICOS,
PREFEITO E VICE PREFEITO

DESTINO VALOR
Até 50 km ' R$20,00
De 51km a 300 km R$40,00
Acima de 300 km (exceto Brasilia) R$80,00
Brasilia R$150,00

W%
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III - TETO MAXIMO DE VALORES DE REEEMBOLSO DE DESPESAS DE
ALIMENTACAO (Paragrafo Gnico do art. 4°)

DESTINO VALOR
Até 50 km R$15,00
De 51km a 300 km R$30,00
Acima de 300 km R$40,00
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